	學務處內部控制制度作業層級自行檢查表

自行檢查單位：生輔組 

作業類別(項目)：教育部學產基金低收入戶學生助學金 檢查日期： XXX 年 XX月 XX日

	檢查重點
	自行檢查情形
	檢查情形說明

	
	符合
	未符合
	

	一、作業程序說明表及作業流程圖之製作是否與規定相符。

二、內部控制制度是否有效設計及執行。
	
	
	

	教育部學產基金低收入戶學生助學金
一、低收入戶證明是否仍在有效期限？
二、申請學生本人是否列冊於證明？
三、申請學生是否非重讀生或延畢生？

四、申請同學成績是否達到要點訂定標準？
五、是否於教育部學產基金低收入戶學生助學金系統開放期限

    內上傳輸入相關資料？
六、是否依據來函規定時間上網填報助學金發放日期？


	
	
	

	結論/需採行之改善措施：



	填表人：                        複核：                        單位主管：       


